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ZASADY SKLADANIA OFERT

1.1.ZALOZENIA

Samorzadowe jednostki pomocnicze Miasta - Osiedla mogg ubiegac sie
o przyznanie dodatkowych s$rodkéw na realizacje zadan spotecznych z zakresu zadan
wiasnych Miasta. Zadania te nie mogg wykracza¢ poza statutowo udzielone Osiedlom
umocowania i powierzone kompetencje.

Przepisy warunkujgce wydatkowanie i rozliczenie srodkéw finansowych sg analogiczne jak
przy Srodkach podstawowych - gtdownie: ustawa o finansach publicznych, ustawa o
rachunkowosci, ustawa Prawo zamodwien publicznych, statut Miasta, statut Osiedla,
przepisy wewnetrzne Miasta.

Samorzad Osiedla przy wydatkowaniu srodkow jest zwigzany warunkami przyjetej do
realizacji oferty lub aktualizacji oferty. Po wykonaniu zadania, oceny oraz akceptacji
sprawozdania dokonuje merytoryczny pracownik, natomiast o biezacgq poprawnosc
ksiegowq i rachunkowga dbajg pracownicy obstugujacy Osiedla. W przypadku realizacji
zadania razaco niezgodnego z zatozeniami zaakceptowanej oferty/aktualizacji oferty,
Osiedlu nie zostang przyznane lub przekazane dodatkowe $rodki finansowe na kolejny
rok budzetowy.

Pozyskanie dodatkowych s$rodkéw odbywa sie w drodze zilozenia do WCRS
Oferty realizacji zadania spotecznego, ktéra stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej
procedury. Oferta podlega procedurze konkursowej okreslonej w niniejszym dokumencie.
Posrod wszystkich ztozonych przez Osiedla ofert rozdysponowywane beda w ramach
posiadanej puli $rodki finansowe. W ciggu 30 dni po wykonaniu zadania Osiedle sktada
do WCRS Sprawozdanie z wykonania zadania spotecznego - zatacznik nr 3 do
niniejszej procedury.

1.2.0DPOWIEDZIALNOSC CYWILNO-PRAWNA ORGANOW OSIEDLA

Podmiotem inicjujagcym ubieganie sie o dodatkowe $rodki na zadania spoteczne
jest Rada Osiedla, ktora podejmuje uchwate w sprawie wystgpienia o dodatkowe Srodki.
Zarzad Osiedla wykonujac uchwate Rady kontynuuje czynnosci zwigzane z dalszg
procedurg ubiegania sie o $rodki finansowe. Tym samym Zarzad Osiedla na czele z
Przewodniczacym Zarzadu ponosi odpowiedzialnos¢ cywilno-prawng za decyzje
podejmowane w sprawie gospodarnego, celowego i legalnego, a takze zgodnego z
przedstawiong ofertg wydatkowania s$rodkdéw finansowych przyznanych na dziatania
spoteczne.

W przypadku powofania koordynatora zadania, w dalszym cigagu odpowiedzialnosé¢
za rozliczenie wydatkowanych srodkdéw ponosi Zarzgd Osiedla.

Podpisy uwierzytelniajace oferte i wszelkie dokumenty z nig zwigzane sktadajq
jedynie: Przewodniczacy Rady Osiedla oraz Przewodniczacy Zarzadu Osiedla.



1.3.0PIS

1.3.1. WNIOSKOWANIE

a)

b)

c)

d)

W ciagu roku budzetowego Wroctawskie Centrum Rozwoju
Spotecznego (dalej WCRS) bedzie udzielalo Osiedlom porad i wskazéwek
dotyczacych sposobu przygotowania i realizacji zadan spotecznych oraz
udzielat wsparcia przy wypetnianiu Oferty, a nastepnie prawidlowym
rozliczeniu i sprawozdaniu z wykonanego zadania. Konsultacje mogg mieé
charakter indywidualnych spotkan, warsztatow tematycznych oraz rozmoéw
telefonicznych pod numerem tel. 71/77 24 942.

Do 31 sierpnia WCRS na stronie internetowej
www.wcrs.wroclaw.pl/dzialania/osiedla-wroclawia umiesci Informacje o
zasadach sktadania ofert na kolejny rok budzetowy.

W dniach 1-31 pazdziernika kazdego roku budzetowego Osiedla
ubiegajace sie o dofinansowanie bedg zobowigzane do ztozenia do WCRS
Oferty na kolejny rok budzetowy. Oferta (uwzgledniajaca podziat na paragrafy
klasyfikacji budzetowej) stanowi¢ bedzie zatgcznik do uchwaty Rady Osiedla w
sprawie podjecia realizacji zadania, wystgpienia o dofinansowanie oraz
zabezpieczenia wktadu wtasnego. Oferty zawierajace biledy i braki, a takze
oferty ztozone po terminie lub bez uchwaly nie beda podlegaty
procedurze konkursowej.

Do 31 stycznia kazdego roku budzetowego Osiedla mogg sktadaé¢ do
WCRS oferty na organizacje ,Wigilii dla os6b samotnych” oraz ,Paczek
Swigtecznych” na dany rok budzetowy. WCRS zastrzega sobie prawo do
dokonania oceny ww. ofert w I kwartale roku budzetowego oraz przyznania
dofinansowania w zaleznosci od posiadanych s$rodkow finansowych. Oferty
zawierajace bledy i braki, a takze oferty zlozone po terminie lub bez
uchwaty nie beda podlegaty procedurze konkursowej.

Dodatkowo w ciagu roku budzetowego Osiedla mogg sktada¢ do WCRS
maksymalnie 3 oferty na dany rok budzetowy na zadania nieuwzglednione w
Informacji o zasadach sktadania ofert. Oferty te beda rozpatrywane w
zaleznosci od posiadanych $rodkéw finansowych, pozostatych po przyznaniu
dofinansowania na zadania priorytetowe. Oferty zawierajace btedy i braki,
a takze oferty zlozone nie w terminie lub bez uchwatly nie beda
podlegaty procedurze konkursowej.

1.3.2. ANALIZOWANIE

a)

b)

)

d)

e)

Analiza ztozonych ofert zostanie dokonana w terminie do dnia 30
listopada kazdego roku budzetowego. Bedace w dyspozycji WCRS s$rodki
dedykowane na wsparcie zadan spotecznych realizowanych przez Osiedla
zostang podzielone w zaleznosci od ilosci zadan priorytetowych i ilosci
ztozonych ofert, z uwzglednieniem potrzeb poszczegdlnych wspdlnot
osiedlowych oraz zatozen strategii rozwoju Miasta Wroctawia.

Do 10 grudnia WCRS ogtosi wstepna propozycje podzialu s$rodkéw
finansowych (z zastrzezeniem pkt. 1.3.1. d) i e).

W przypadku przyznania kwoty nizszej od wnioskowanej przez Osiedle, jest
ono zobowigzane do ztozenia aktualizacji Oferty - z uwzglednieniem
wysokosci przyznanego dofinansowania wraz ze stosowng uchwata.

Dnia 31 stycznia roku budzetowego, w ktorym realizowane jest zadanie
uptywa termin ztozenia do WCRS aktualizacji.

Dnia 31 marca roku budzetowego, w ktdorym realizowane jest zadanie
uptywa termin ztozenia do WCRS aktualizacji dla zadan okreslonych w pkt.
1.3.1.d.

Brak dostarczenia aktualizacji Oferty w wyznaczonym terminie bedzie

uznany za odstapienie od realizacji zadania.

W przypadku podjecia przez Osiedle decyzji o odstapieniu od realizacji zadania np.

Z uwagi na niewystarczajace srodki finansowe Zarzad Osiedla przedkiada w
formie pisemnej stosowng informacje do WCRS.



1.3.3. URUCHAMIANIE

a.

Warunkiem uruchomienia s$rodkéw finansowych jest ztozenie w terminie
sprawozdan z zadan realizowanych w poprzednim roku budzetowym oraz ich
akceptacja w WCRS.

W  przypadku Osiedli, ktére nie ztozyly w terminie sprawozdan
z wykonania zadan publicznych, nie zostang uruchomione s$rodki finansowe
oraz zostanie anulowana propozycja przyznanych Srodkdw.

1.3.4. WYDATKOWANIE

a.

Wydatkowanie $rodkéw odbywa sie na zasadach ogélnych i
prowadzone jest przez WCRS. Dokumentem opisujacym sposob
wydatkowania srodkéw sq: Zasady Obstugi Finansowej i Prawnej Organdw
Osiedli.

Przy wydatkowaniu srodkéw pochodzacych z dofinansowania zadan
spotecznych Osiedle jest zwiazane warunkami Oferty realizacji zadania
spofecznego, na ktére zostato udzielone dofinansowanie.

W przypadku zaistnienia przestanek warunkujacych koniecznosc
dokonania zmian merytorycznych i/lub finansowych w realizowanym zadaniu
(przed ich dokonaniem) niezbedne jest uzyskanie zgody WCRS. Aby jaq
otrzymaé nalezy ztozy¢ do WCRS aktualizacje oferty realizacji zadania
spotecznego. Dopuszcza sie przekazanie dokumentéw do WCRS w formie
skanéw wraz z wymaganymi podpisami forma mail owg. Ostateczny termin
sktadania w/w dokumentéw uptywa z dniem 5 grudnia.

Wraz z aktualizacjq nalezy ztozy¢ pisemne uzasadnienie koniecznosci
wprowadzenia zmian.

Aktualizacja sktada sie z pisma zawierajgcego uzasadnienie wprowadzenia
zmian, uchwaty Rady Osiedla o wystgpieniu w sprawie dokonania zmian wraz
z zatacznikiem stanowigcym zaktualizowana Oferte wykonania zadania
spotecznego.

W przypadku aktualizacji oferty w zakresie finansowym po otrzymaniu
akceptacji ze strony WCRS, wystgpi on do Wydziatu Budzetu o dokonanie
przesuniecia w ramach klasyfikacji budzetowej - zgodnie 2z przyjetg
aktualizacja.

Wydatkowanie srodkéw jest mozliwe dopiero po podjeciu przez Wydziat
Budzetu decyzji o przesunieciu srodkéw finansowych.

1.3.5. SPRAWOZDANIE

a.

b.

Warunkiem rozliczenia realizacji zadania spoftecznego jest zltozenie
pisemnego Sprawozdania z jego wykonania.

W terminie do 30 dni po zakonczeniu realizacji zadania spotecznego Osiedle
przyjmuje w drodze uchwaly Rady Osiedla Sprawozdanie z wykonania
zadania spotecznego.

Uchwate wraz ze Sprawozdaniem nalezy ztozy¢ do WCRS.

WCRS dokonuje analizy wykonania zadania pod katem zgodnosci zadania ze
ztozong Ofertqg w terminie 30 dni od otrzymania Sprawozdania. W ramach
prowadzonej analizy WCRS moze wnosi¢ do Osiedla o uzupetnienie
Sprawozdania, korekte lub dostarczenie dodatkowej dokumentacji
potwierdzajacej stan opisany w Sprawozdaniu. Zarzad Osiedla jest
zobowigzany do dostarczenia wymaganych dokumentéow bezzwiocznie, nie
pozniej niz w ciggu 14 dni od otrzymania pisma o uzupetnienie dokumentacji.
Nieztozenie Sprawozdania z wykonania zadania w wyznaczonym terminie lub
brak jego akceptacji przez WCRS uniemozliwia uruchomienie s$rodkéw oraz
powoduje anulowanie propozycji przyznanego dofinansowania.

Realizacja zadania moze zosta¢ zweryfikowana w trakcie jego trwania poprzez
wizytacje merytoryczng pracownika upowaznionego pisemnie przez Dyrektora
WCRS. Arkusz wizytacji merytorycznej zatwierdza Dyrektor WCRS. W zwigzku
z powyzszym nakilada sie na realizatora zadania spotecznego obowigzek
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informowania WCRS o dokiladnym terminie realizacji zadania Ilub o
harmonogramie zadania jezeli jest to zadanie cykliczne (chér osiedlowy, klub
seniora). Informacje o terminie realizacji zadania nalezy sktada¢ do WCRS w
formie papierowej lub pocztay elektroniczng na adres
bartlomiej.wlosik@.wcrs.wroclaw.pl.

Wykaz dokumentow

Rodzaj Wymagane akty prawne i formularze llos¢ Miejsce
dokumentu egzemplarzy | ztozenia
Oferta Uchwata Rady Osiedla w sprawie podjecia realizacji 1
(zat. nr 1) zadania, wystgpienia o dofinansowanie oraz
zabezpieczenia wktadu wtasnego
Wypetniony druk Oferty stanowigcy zatgcznik do 1
uchwaty uwzgledniajacy podziaty na paragrafy klasyfikacji
budzetowe;j.
Aktualizacja Whniosek o dokonanie aktualizacji wraz z uzasadnieniem 1
(zat. nr 2) Uchwata Rady Osiedla o wystgpieniu w sprawie 1 WCRS
dokonania aktualizacji
Wypetniony druk Aktualizacji Oferty wykonania zadania 1

spotecznego stanowigcy zatgcznik do uchwaty
uwzgledniajacy podziaty na paragrafy klasyfikacji

budzetowe;j.
Sprawozdanie | Uchwata Rady Osiedla o przyjeciu sprawozdania 1
(zat. nr 3) Wypetniony druk Sprawozdania z wykonania zadania 1

spotecznego stanowigcy zatgcznik do uchwaty
uwzgledniajacy podziaty na paragrafy klasyfikacji
budzetowej

2. KRYTERIA WERYFIKACJI FORMALNEJ OFERT

Obowigzek spetnienia kryteriow formalnych dotyczy wszystkich ofert, biorgcych udziat
W ocenie merytorycznej.

Do kryteriow weryfikacji formalnej nalezy:

1) Ztozenie uchwaly Rady Osiedla w sprawie podjecia realizacji zadania lub jego
aktualizacji, wystgpienia o dofinansowanie oraz zabezpieczenia wkfadu wiasnego,
podpisanej przez Przewodniczacego Rady Osiedla.

2)Zlozenie Oferty i Aktualizacji Oferty (jesli wymagana) realizacji zadania
spofecznego w jednym egzemplarzu na obowigzujgcym wzorze zamieszczonym na
stronie www.wcrs.wroclaw.pl .

3)Ztozenie pieczeci nagtéwkowej Zarzadu Osiedla we wszystkich wymaganych
miejscach Oferty.

4)Zlozenie w wymaganych miejscach podpiséw Przewodniczacego Rady Osiedla i
Przewodniczacego Zarzadu Osiedla.

5)Wypelnione wlasciwe miejsca i rubryki w Ofercie.

6)Zlozenie w terminie sprawozdan z zadan realizowanych w poprzednim roku
budzetowym.
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3. KRYTERIA WERYFIKACJI MERYTORYCZNEJ OFERT

Ocena merytoryczna - maksymalna liczba punktéw przyznawanych przez komisje wynosi
100. Oceny merytorycznej dokonuje Komisja, powotana odrebnym zarzadzeniem
Dyrektora WCRS, sktadajaca sie z co najmniej 3 osdb. Decyzja WCRS zostaje przekazana
do wiadomosci Przewodniczacego Komisji ds. Osiedli Rady Miejskiej Wroctawia.
Ewentualne zmiany do propozycji podziatu $srodkéw podlegajg wspdlnym konsultacjom.

3.1.KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ

Do podstawowych kryteriow weryfikacji merytorycznej nalezy:

1) celowos¢ realizacji zadania/imprezy/akcji, w oparciu o zasoby, potrzeby i charakter
spotecznosci lokalnej, w tym przede wszystkim zakres merytoryczny zadania
(patrz pkt. 3.2.),

2) wptyw zadania na budowanie tozsamosci lokalnej w roku realizacji zadania i na lata
nastepne,

3) udziat partneréw w realizacji zadania, m.in. z terenu osiedla,

4) racjonalnos¢ kalkulacji kosztéow w relacji do zakresu rzeczowego zadania,

5) deklarowany wktad finansowy oraz deklarowany wkfad rzeczowy i osobowy Osiedla.

Ponadto przy ocenie ofert uwzgledniona zostanie analiza i ocena realizacji
zadan spolecznych realizowanych w latach poprzednich, biorac pod uwage
rzetelnos¢, terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanego dofinansowania.

3.2.ZASADY SPORZADZANIA OPISU ZADANIA

3.2.1. Osiedle zobowigzane jest do podania w opisie zadania informacji
umozliwiajacych ocene merytoryczng, a wiec parametry ilosciowe,
harmonogram, zakres godzinowy, zakres zaje¢, rodzaj zajec itp.
Podane wartosci liczbowe powinny by¢ opracowane w oparciu o analize
potrzeb S$rodowiska lokalnego. Powinny odzwierciedla¢ realne mozliwosci
osiggniecia celu oraz uzasadnia¢ pozycje podane w kosztorysie.

3.2.2. Wymagane informacje, ktére nalezy umiescic w pkt. I (Opis zadania)
Oferty i Aktualizacji (patrz. Zatacznik nr 1, 2 do Procedury) wg. Podziatu na
ponizsze zadania:

1. Klub Seniora

e harmonogram tygodniowy zajec¢ z uwzglednieniem wykazu dni,
godzin, rodzaju zaje¢ tj.: warsztaty, szkolenia, wykiady, zajecia
cykliczne,

e harmonogram miesieczny dziatan takich jak: imprezy, wycieczki i
wyjscia (ile wycieczek i wyjs¢ jest planowanych).

2. Chor Osiedlowy
e harmonogram tygodniowy préb z uwzglednieniem wykazu dni,
godzin,
o harmonogram miesieczny dziatan takich jak: wystepy, koncerty,
turnieje.
3. Festyn Osiedlowy, Rocznica, Uroczystos¢, Impreza Spoteczna
e plan imprezy uwzgledniajacy: date imprezy, zakres godzinowy
oraz rodzaj proponowanych dziatan - konkursy, turnieje, wystepy,
warsztaty, prezentacje, wystawy, porady, pokazy, dziatania stuzb
publicznych jak straz pozarna, policja itp.,
e ZAIKS, ubezpieczenie OC, zaplecze sanitarne.
4. Serwis Internetowy




e zasady administrowania strong internetowa,
e dane techniczne (jezeli w kosztorysie podany jest zakup serwera lub
wynajem domeny).
e nie przewiduje sie wynagrodzenia za pisanie artykutow.
UWAGA: Umieszczanie tresci reklamowych na famach Serwisu Internetowego nie jest

dopuszczalne. Rada Osiedla winna zapewnia¢ neutralnos¢ swiatopogladowa i polityczng
publikowanych tresci. Na Zarzadzie Osiedla (jako realizujgcym zadanie) spoczywa
rowniez obowigzek dbatosci o ochrone danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawnymi oraz praw autorskich, wynikajacych z przepiséw Ustawy o prawie
autorskim
i prawach pokrewnych.

3.2.3. Wszystkie informacje zawarte w pkt. 3.2.2.1-3 nalezy aktualizowac¢
pod wzgledem zmiany godzin, dni oraz planowanych dziatan. Informacje o
zmianach nalezy przekazywac¢ do WCRS pocztg elektroniczng lub tradycyjna.

4. KOSZTY KWALIFIKOWALNE I NIEKWALIFIKOWALNE
4.1 KOSZTY KWALIFIKOWALNE

Wydatk| beda kwalifikowalne, jezeli:
sq niezbedne dla realizacji projektu,
- sg przyjete przez WCRS w Ofercie lub Aktualizacji,
- sgcelowe i efektywne,
- znajdujq potwierdzenie w opisie, harmonogramach i planach,
- sg zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Z dofinansowania pokrywane beda jedynie niezbedne koszty zwigzane
z realizacja zadania, w tym w szczegolnosci:

1. Wynagrodzenia koordynatora oraz pracownikéw merytorycznych z przewidzianymi
prawem narzutami, ptatne w celu realizacji zadania.

UWAGA: wynagrodzenia nie mogq by¢ przewidziane dla cztonkéw Zarzadu i dla radnych
pobierajacych diety.

W kosztorysie Oferty nalezy szczegdtowo podac kalkulacje wynagrodzen poszczegdlnych
0s6b realizujgcych zadanie (np. stawka godzinowa adekwatna do wyksztatcenia i stazu
pracy x liczba godzin lekcyjnych/zegarowych w miesigcu) z zaznaczeniem, czy jest to
wynagrodzenie osoby zatrudnionej na podstawie umowy o dzieto lub zlecenie.

Praca wykonywana przez osoby, do ktérych odnosi sie wynagrodzenie, powinna by¢ bezposrednio
zwigzana z realizacjq zadania.

Wynagrodzenia nie moga zwiekszy¢ sie w czasie realizacji zadania.

2. Koszty rzeczowe zwigzane z przygotowaniem i realizacjq zadania, w tym:

1) koszty wynikajace ze specyfiki realizowanego przedsiewziecia, w tym m.in. koszty
zakupu materiatéw warsztatowych, materiatéw do zajec,

2) zakup drobnego sprzetu sportowego,

3) zakup nagrod rzeczowych,

4) zakup artykutdw spozywczych,

5) zakup i uzupeinienie drobnego wyposazenia do pomieszczen - tylko
w uzasadnionych przypadkach, opisanych w Ofercie, max do 10% dofinansowania.

3. Koszty zakupu ustug, w tym:

1) transportu, zakwaterowania, zywieniowych, kulturalnych (np. muzealnych,
teatralnych), ubezpieczenia uczestnikdéw i realizatoréw w zakresie niezbednym do
bezpiecznej realizacji zadania, obstugi medycznej, wynajmu sal, opracowania i druku
materiatow szkoleniowych i inne,

2) szkolen i warsztatow.



4. Koszty promocji zadania, w tym m.in. druk plakatow.

5. Koszty administracyjne tylko w czesci dotyczacej realizowanego zadania, kazdy
element obliczony proporcjonalnie do tej czesci - max do 10% dofinansowania, w tym
m.in. koszty:

1) telekomunikacji,

2) ustug ksero i poligraficznych,

3) materiatéow biurowych.

6. Inne, niezbedne do realizacji zadania wraz z uzasadnieniem.

4.2 KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

Do wydatkéw, ktére nie moga by¢ finansowane, naleza wydatki nie odnoszace sie
jednoznacznie do zadania, w tym m.in.:

1) zakup gruntéw, budowa badz zakup budynkdw lub lokali,

2) zakup srodkéw trwatych,

3) zakupy i wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczen,

4) wktad kadrowy w postaci pracy wolontariuszy,

5) wktad rzeczowy w postaci wyceny, amortyzacji,

6) podatek od towardw i ustug (VAT) w wysokosci ktérej podatnikowi przystuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz inne podatki z
wytagczeniem podatku dochodowego od 0séb fizycznych (PDOF),

7) koszty dokumentowane paragonami, pokwitowaniami, dowodami sprzedazy
wewnetrznej, wewnetrznymi notami obcigzeniowymi itp.,

8) wynagrodzenia nie mogg by¢ przewidziane dla czionkéw Zarzadu i dla radnych
pobierajacych diety.

UWAGA! Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku tego samego zadania z
budzetu innych jednostek merytorycznych Gminy.

5. ZASADY ROZLICZENIA ZADANIA

Osiedle jest zobowigzane do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych
zgodnie z celem na jaki je uzyskato, oferta lub aktualizacja.

Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ na formularzu dostepnym na stronie internetowej
WWW.Wcrs.wroclaw.pl

Opis musi zawieraé szczegoétowq informacje o zrealizowanych dziataniach, zgodnie z ich
uktadem zawartym w Ofercie lub aktualizacji. W opisie konieczne jest uwzglednienie
wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaty one zrealizowane i wyjasnienie
ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji zadania.

W Sprawozdaniu nalezy wskaza¢ wszystkie koszty, ktore zostaly poniesione w
catosci lub w czesci ze srodkow pochodzacych z dofinansowania. Rozliczenie
zawiera: rodzaj kosztow, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci
zostata ona pokryta z dofinansowania oraz z finansowych $rodkéw wtasnych.

W celu czytelnej identyfikacji poniesionych wydatkdw, pozycje kosztorysu zamieszczone
w Ofercie lub aktualizacji powinny by¢ odpowiednio odzwierciedlone w pozycjach
kosztorysu zawartych w Sprawozdaniu.

Wskazane jest dolaczenie do sprawozdania dodatkowych  materiatow
(w formie papierowej lub elektronicznej na ptycie CD) dokumentujacych dziatania
faktycznie podjete przy realizacji zadania (np. publikacje wydane w ramach zadania,
zdjecia, itp.).


http://www.wcrs.wroclaw.pl/

6. TERMINARZ

1.

Do 31 sierpnia - ogtoszenie przez WCRS Informacji o zasadach sktadania ofert
na kolejny rok budzetowy.

Od 1 do 31 pazdziernika - przyjmowanie przez WCRS ofert na kolejny rok
budzetowy.

Do 30 listopada - zakonczenie przez WCRS oceny ofert.

Do 10 grudnia - ogtoszenie przez WCRS wstepnej propozycji podziatu srodkéw
finansowych.

Do 31 stycznia roku realizacji zadania - przyjmowanie przez WCRS
aktualizacji po przyznaniu dofinansowania.

Do 30 dni od zakonczenia realizacji zadania - przyjmowanie przez WCRS
sprawozdan.

Do 31 stycznia roku realizacji zadania - przyjmowanie przez WCRS ofert na
Wigilie dla mieszkanncéw Osiedla i Paczki $wigteczne.

Do 31 marca roku realizacji zadania przyjmowanie przez WCRS aktualizacji
ofert na Wigilie i Paczki $wigteczne.

Do 5 grudnia roku realizacji zadania - przyjmowanie przez WCRS Wnioskow
o przesuniecia finansowe dotyczacych zadan realizowanych w roku biezacym.

7. iR(")DI:.A INFORMACIJI O ZASADACH SKLADANIA OFERT I ROZLICZANIA
ZADAN

Wszelkie wzory formularzy oraz informacje dla Osiedli Wroctawia, dotyczace m.in. zasad
sktadania ofert, wysokosci przyznanych s$rodkéw oraz rozliczania zadan spotecznych
dostepne sg na stronie internetowej WCRS

www.wcrs.wroclaw.pl/dzialania/osiedla-wroclawia
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ZALACZNIK NR 1

(pieczeé¢ nagtéwkowa Zarzadu Osiedla) (data wptywu do WCRS)

OFERTA REALIZACJII ZADANIA SPOLECZNEGO
W ROKU BUDZETOWYM .............

Dane Osiedla ubiegajacego sie o dodatkowe srodki finansowe na zadania
spoteczne na podstawie Statutu Wroctawia (Cz. V, Rozdz. 1, § 60, Ust. 5, 7) oraz
Regulaminu organizacyjnego WCRS (Rozdz. I, § 5, pkt. 5):

1. Pelna nazwa Osiedla:

3. Imie i nazwisko koordynatora upowaznionego do reprezentowania podmiotu
w kontaktach zewnetrznych oraz upowaznionej do sktadania ewentualnych
wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty:

I. Opis zadania

1. Nazwa zadania:

2. Opis planowanych dziatan
(z uwzglednieniem: celowosci zadania, wptywu zadania na budowanie
tozsamosci lokalnej)



3. Harmonogram dziatan (od przygotowan przez realizacje po sprawozdanie)

Opis dziatania

Data

rozpoczecia

Data

zakonczenia
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4. Data realizacji zadania (prosze podac¢ date i godzine rozpoczecia zadania)

Okreslenie odbiorcéw, do

grupy

ktérych adresowane jest zadanie:

Szacunkowa liczba odbiorcow:

7. Posiadane zasoby, ktore zapewnig realizacje zadania:

Lp.

Wktad osobowy

Funkcja oraz zakres obowigzkow przy
realizacji zadania

i AW

i AW

8. Partnerzy w realizacji zadania (ze szczegélnym uwzglednieniem wspétpracy z organizacjami
pozarzadowymi, lokalnymi instytucjami i przedsiebiorcami oraz organami administracji publicznej):

Lp.

Nazwa partnera
(organizacja/instytucja/firma)

Zakres odpowiedzialnosci
/ przedmiot wspédtpracy

v A e
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I1. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania

w tym:

- wnioskowana wielkos¢ dofinansowania (w zt)

- deklarowany udziat srodkéw Osiedla* (w zt)

- wielkos$¢ srodkéw pozyskanych z innych zrédet (w zt)

Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow zadania

Lp. Rodzaj kosztéw - = = Koszt Z tego z Z tego z Paragraf

(koszty merytoryczne ) o g_ catkowity finansowych whnioskowanego wedtug
i administracyjne a N N | (wzh) Srodkow dofinansowania klasyfikacji
zwiazane z realizacja ‘® 3 & wtasnych oraz (w zt) budzetowej
zadania, z g a 3 $rodkow
uwzglednieniem kosztow 8 3 o pozyskanych z
brutto oraz wymaganych T 2 < innych zrodet
sktadek ZUS i Fundusz =~ 3 (w zt)
Pracy ponoszonych 5
w zwiazku z
wynagrodzeniami dla
os6b zatrudnianych do
realizacji projektu)

o

G

(o)

L

E

M

*udziat ze Srodkéw wyodrebnionych w budzecie Miasta do dyspozycji Osiedla w roku budzetowym, w ktérym

bedzie realizowane zadanie.
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Kosztorys ze wzgledu na zrédto finansowania zadania

Zrédto Kwota Udziat
(w zt) $rodkoéw
w %

Whnioskowana kwota dofinansowania

Deklarowany udziat srodkow Osiedla *

Deklarowany udziat srodkéw pozyskanych od Partneréw Biznesowych

OGOLEM: 100%

**udziat ze srodkéw wyodrebnionych w budzecie Miasta do dyspozycji Osiedla w roku budzetowym, w ktérym
bedzie realizowane zadanie.

III. Dodatkowe uwagi lub informacje mogace mie¢ znaczenie przy ocenie
oferty:

IV. Decyzja w sprawie wystapienia o dodatkowe $rodki na realizacje niniejszego
zadania zostata podjeta:

Uchwala Rady Osiedla Nr .....c.ccvvcvieriemnnnne: ZANIA ciiiiiiisi i s s s snnsnnss
Uwaga! Do wniosku nalezy obligatoryjnie dotgczy¢ uchwate.

piecze¢ nagtoéwkowa podpis i pieczet podpis i pieczeé
Zarzadu Osiedla Przewodniczacego Rady Osiedla Przewodniczacego Zarzadu
Osiedla

Adnotacje urzedowe (uzasadnienie przyjecia badz odrzucenia oferty):

(miejscowos¢, data) (podpis pracownika przyjmujacego oferte)
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ZALACZNIK NR 2

(pieczeé¢ nagtéwkowa Zarzadu Osiedla) (data wptywu do WCRS)
OFERTA REALIZACJ_I ZADANIA SPOLECZNEGO
W ROKU BUDZETOWYM ......coenmvuniee
AKTUALIZACIA

Dane Osiedla ubiegajacego sie o dodatkowe s$rodki finansowe na zadania
spoteczne na podstawie Statutu Wroctawia (Cz. V, Rozdz. 1, § 60, Ust. 5, 7) oraz
Regulaminu organizacyjnego WCRS (Rozdz. I, § 5, pkt. 5):

1. Pelna nazwa Osiedla:

3. Imie i nazwisko koordynatora upowaznionego do reprezentowania podmiotu w
kontaktach zewnetrznych oraz upowaznionej do sktadania ewentualnych
wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty:

1. Opis zadania

1. Nazwa zadania:

2. Opis planowanych dziatan
(z uwzglednieniem: celowosci zadania, wptywu zadania na budowanie tozsamosci
lokalnej)

16



3. Harmonogram dzialan (od przygotowan przez realizacje po sprawozdanie)

Opis dziatania

Data

rozpoczecia

Data

zakonczenia

17




. Data realizacji zadania (prosze podac¢ date i godzine

rozpoczecia zadania)

Okreslenie  grupy odbiorcow, do ktérych adresowane jest zadanie:

Szacunkowa liczba odbiorcow

7. Posiadane zasoby, ktore zapewnig realizacje zadania:

Lp.

Wktad osobowy

Funkcja oraz zakres obowigzkow przy
realizacji zadania

i AW

v A W

8. Partnerzy w realizacji zadania (ze szczegdlnym uwzglednieniem wspétpracy z organizacjami

pozarzadowymi, lokalnymi instytucjami i przedsiebiorcami oraz organami administracji publicznej):

Lp.

Nazwa partnera
(organizacja/instytucja/firma)

Zakres odpowiedzialnosci
/ przedmiot wspdtpracy

i AW




I1. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania

w tym:

- wnioskowana wielkos¢ dofinansowania (w zt)

- deklarowany udziat srodkéw Osiedla* (w zt)

- wielkos$¢ srodkéw pozyskanych z innych zrédet (w zt)

Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow zadania

Lp. Rodzaj kosztéw - = = Koszt Z tego z Z tego z Paragraf

(koszty merytoryczne ) o g_ catkowity finansowych whnioskowanego wedtug
i administracyjne a N N | (wzh) Srodkow dofinansowania klasyfikacji
zwiazane z realizacja ‘® 3 & wtasnych oraz (w zt) budzetowej
zadania, z g a 3 $rodkow
uwzglednieniem kosztow 8 3 o pozyskanych z
brutto oraz wymaganych T a < innych zrodet
sktadek ZUS i Fundusz =~ 3 (w zt)
Pracy ponoszonych 5
w zwiazku z
wynagrodzeniami dla
os6b zatrudnianych do
realizacji projektu)

(o)

G

o

L

E

M

*udziat ze srodkdéw wyodrebnionych w budzecie Miasta do dyspozycji Osiedla w roku budzetowym, w ktérym

bedzie realizowane zadanie.
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Kosztorys ze wzgledu na zrédto finansowania zadania

Zrédto Kwota Udziat
(w zt) $rodkoéw
w %

Whnioskowana kwota dofinansowania

Deklarowany udziat srodkow Osiedla *

Deklarowany udziat srodkéw pozyskanych od Partneréw Biznesowych

OGOLEM: 100%

**udziat ze srodkéw wyodrebnionych w budzecie Miasta do dyspozycji Osiedla w roku budzetowym, w ktérym
bedzie realizowane zadanie.
III. Dodatkowe uwagi lub informacje mogace mieé¢ znaczenie przy ocenie

oferty:

IV. Decyzja w sprawie wystapienia o dodatkowe $rodki na realizacje niniejszego
zadania zostata podjeta:

Uchwala Rady Osiedla Nr ...cccccvveiviivicinne: ZdNIA@ iiciiciicsvic v v srn v s e
Uwaga! Do wniosku nalezy obligatoryjnie dotgczy¢ uchwate.

piecze¢ nagtowkowa podpis i pieczec podpis i pieczec
Zarzadu Osiedla Przewodniczgacego Rady Osiedla Przewodniczacego Zarzadu
Osiedla

Adnotacje urzedowe (uzasadnienie przyjecia badz odrzucenia oferty):

(miejscowosé, data) (podpis pracownika przyjmujacego oferte)
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ZALACZNIK NR 3

(pieczeé¢ nagtéwkowa Zarzadu Osiedla) (data wptywu do WCRS)

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA SPOLECZNEGO
W ROKU BUDZETOWYM .............

(sprawozdanie nalezy zlozy¢ do 30 dni po zakonczeniu realizacji zadania)

I INFORMACJIE OGOLNE

1. Pelna nazwa Osiedla:

3. Imie i nazwisko koordynatora upowaznionego do reprezentowania podmiotu
w kontaktach zewnetrznych oraz upowaznionej do sktadania ewentualnych
wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty:

Tel Maili..
4 Nazwa zadania:
5. Okres realizacji zadania(dd.mm.rr.):

II SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE

1. Opis przebiegu realizacji zadania wg ustalonego w ofercie harmonogramu

(Zgodnie z opisem przedstawionym w pkt. I.2. Oferty uwzgledniajac zadania zrealizowane, niezrealizowane oraz

dodatkowe - nieujete pierwotnie w Ofercie. Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére podane w ofercie.)



2. Harmonogram dziatan

(od przygotowan przez realizacje po sprawozdanie)

Opis dziatania

Data

rozpoczecia

Data

zakonczenia
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3. Liczba uczestnikéw

Planowana liczba odbiorcow zadania

Liczba osodb, ktore skorzystaly z zadania

III ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA

1. Kalkulacja kosztow poniesionych podczas realizacji zadania

w tym:
- wnioskowana wielkos¢ dofinansowania (W ZH)....o.vvvii i i e e e
- deklarowany udziat Srodkdw OSiedla* (W Zb)...vuiieiiiiiiii i v raeeaes

- wielkos$c¢ srodkéw pozyskanych z innych zrédet (W zb) ovvvievii i e,

2. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow zadania
Lp. Rodzaj kosztéow - = 2 Koszt Z tego z Z tego z Paragraf

(koszty merytoryczne o ) g_ catkowity finansowych wnioskowanego | wediug
i administracyjne & N N | (wzh) Srodkow dofinansowania | klasyfikacji
zwigzane z realizacja 3 3 & wtasnych oraz (w zt) budzetowej
zadania, z s o 3 $rodkow
uwzglednieniem kosztow o g o pozyskanych z
brutto oraz wymaganych - a < innych zrodet
sktadek ZUS i Fundusz = 3 (w zh)
Pracy ponoszonych ]
w zwiazku z <
wynagrodzeniami dla
0s6b zatrudnianych do
realizacji projektu)

o

G

o

L

E

M

**ydziat ze Srodkéw wyodrebnionych w budzecie Miasta do dyspozycji Osiedla w roku budzetowym, w ktérym
bedzie realizowane zadanie.
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3. Kwota, ktora nie zostata wykorzystana w programie:

................................. zt.
4 Uzasadnienie (w przypadku kwoty wyzszej niz 5% kwoty dofinansowania)
5 Uwagi dotyczace wykorzystania srodkéw finansowych:

IV. Sprawozdanie z realizacji niniejszego zadania zostato podjete:

Uchwata Rady Osiedla nr .......cccvcvvemvamnannns 2« | T -
Uwaga! Do wniosku nalezy obligatoryjnie dofgczy¢ uchwate.

piecze¢ nagtoéwkowa podpis i pieczet podpis i pieczeé
Zarzadu Osiedla Przewodniczacego Rady Osiedla Przewodniczacego Zarzadu
Osiedla

Adnotacje urzedowe (uzasadnienie przyjecia badz odrzucenia oferty):

(miejscowos¢, data) (podpis pracownika przyjmujacego oferte)
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KARTA OCENY OFERTY

Nazwa zadania: Komisja w skiadzie:
. 1.
Rada Osiedla:
2.
Koordynator zadania: 3
. o - Wypetnione -
o Ztozenie Ztozenie Ztozenie ] Ztozenie w
Ocena Formalna | ZtozZenie ] ] wszystkie o
Oferty / pieczeci wymaganych terminie
Oferty Uchwaty L ) ] o, pola ,
Aktualizacji | nagtowkowej | podpisow sprawozdan
formularza
Maksymalna | Cztonek | Cztonek | Cztonek
Ocena Merytoryczna Oferty Liczba Komisji | Komisji | Komisji
Punktéw nri nr2 nr3
1. Celowos¢ realizacji zadania/imprezy/akcji, 20 pkt.
w oparciu o zasoby, potrzeby i charakter
spotecznosci lokalnej;
2. Wpltyw zadania na budowanie tozsamosci 20 pkt.
lokalnej w roku realizacji zadania i na lata
nastepne;
3. Udziat partnerow spotecznych z terenu osiedla 20 pkt.
w realizacji zadania; (liczba partnerow i zakres
wsparcia)
4. Udziatl partneréw biznesowych w realizacji 15 pkt.
zadania (liczba partnerdw i zakres wsparcia)
5. Racjonalnos¢ kalkulacji kosztow w relacji do 15 pkt.
zakresu rzeczowego zadania (doktadne wykonanie
preliminarza finansowego, poprawne wypetnienie
tabel, wpisanie paragrafow)
6. Deklarowany wktad finansowy oraz rzeczowy i 10 pkt.
osobowy Rady Osiedla (ilos¢ i zakres wsparcia)
- - - - - - - RAZEM
Decyzja komisji opiniujacej
_RAZEM
SREDNIA
PUNKTOW

Kwota wnioskowana przez Rade Osiedla

Kwota proponowana przez Komisje

Podpisy cztonkdow
komisji oceniajacej
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