URZAD MIEISKI WROCLAWIA

DEPARTAMENT - SPRAW SPOLECZNYCH

Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych

. ; - 50-032 Wroctaw, ul. G. Zapolskiej 4
Szanowni Panstwo, tel. 71 777 77 60, tel./fax 71 777 79 94

w zalgczeniu przekazuj¢ informacje dotyczace skladania formularzy ofertowych na
dofinansowanie zadania pn. Centrum Rozwoju i Aktywnosci Dzieci i Mlodziezy w 2020r.

1. Radom Osiedla mogg zosta¢ przyznane $rodki finansowe na realizacje zadania pn.
Centrum Rozwoju i Aktywnos$ci Dzieci i Mlodziezy, po zlozeniu oferty na 2020r.,
w terminie wyznaczonym przez finansujgcego.

o

Wypelnione formularze ofertowe wraz z uchwala Rady Osiedla w sprawie podjecia
realizacji zadania nalezy sktada¢ w sekretariacie Wroctawskiego Centrum Rozwoju
Spotecznego, pl. Dominikanski 6. Aktualny wzor znajduje sie na stronie internetowej
www.wers.wroclaw.pl

(O8]

Termin przyjmowania formularzy ofertowych na dofinansowanie zadania pn. Centrum
‘Rozwoju i Aktywnosci Dzieci i Mtodziezy uptywa z dniem 31 pazdziernika 2019r.

4. Wnioski ofertowe na dofinansowanie zadania pn. Centrum Rozwoju i Aktywnosci
Dzieci i Mlodziezy zlozone po terminie nie bedg podlegaly ocenie zespotu
weryfikujacego. Nie przewiduje sie rowniez drugiego terminu sktadania wnioskdw,
takze w trakcie roku 2020.

5. Srodki pochodzace z budzetu Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych zostang
przekazane niezwlocznie po uchwaleniu budzetu na 2020r. do Wroctawskiego
Centrum Rozwoju Spolecznego.

6. W przypadku realizacji zadania od stycznia 2020r., konieczne jest zabezpieczenie
wlasnych $rodkéow finansowych na zawierane umowy z realizatorami zadania i/lub
dokonywane zakupy z mozliwoscig ich refinansowania z budzetu Wydzialu Zdrowia i
Spraw Spotecznych.

7. W ofercie nalezy uwzgledni¢ rzeczywisty finansowy wktad witasny, w wysokos$ci nie
mniejszej niz 3% calkowitego kosztu zadania w danym roku. Wiasne srodku
finansowe nie beda refinansowane. :

8. Rady Osiedla zobowigzane sg realizowaé zadanie zgodnie z przedstawiong i przyjeta
ofertg. W przypadku jakichkolwiek zmian przy realizacji zadania , nalezy zlozyé we
Wroctawskim Centrum Rozwoju Spolecznego pismo z uzasadnieniem koniecznosci
wprowadzenia zmian 1 aktualizacje oferty oraz uzyskac zgode finansujacego.






URZAD MIEISKI WROCELAWIA
DEPARTAMENT SPRAW. SPOLECZNYCH
Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
50-032 Wroctaw, ul. G. Zapolskiej 4
tel. 71 777 77 60, tel./fax 71 777 79 94

Procedura przyznawania |
Radom Osiedla srodkow finansowych
na realizacje zadania
pn. ,Centrum Rozwoju i Aktywnosci
Dzieci i Mlodziezy”
przez Osiedla Wroctawia
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1.

Informacje ogoélne

Celem programu’ jest zapewnienie dzieciom i rh’rodziezy rozwoju w czasie wolnym od nauki
szkolnej poprzez organizowanie i realizowanie réznych form zaje¢ edukacyjno - aktywizujgcych
wraz z realizacjg programu profilaktyki uzaleznien.

Dziatalno$¢ Centrum musi byé zgodna z zasadami organizowania i prowadzenia Centréw,
stanowigcym zatacznik nr 1a.

Zajecia w Centrach:

przeznaczone sg dla dzieci i mtodziezy w wieku 6-18 lat,

odbywajg sie od poniedziatku do piatku w godzinach popotudniowych oraz w soboty, w
zaleznosci od potrzeb i zgody rodzicéw,

sq bezptatne.

Centra zapewniajq dzieciom i mtodziezy:

wsparcie w zakresie podnoszenia poziomu wiedzy i umiejetnosci (odrabianie lekcji,
korepetycje, nauke jezykéw, obstuge komputerdw itp.),

realizacje programu edukacyjnego w zakresie profilaktyki uzaleznien, przeciwdziatania przemocy
i ryzykownych zachowan, '

rozwdj umiejetnosci interpersonalnych,

ksztattowanie wiasciwych postaw, zachowan zdrowotnych i spotecznych,

poprawe sprawnosci fizycznej poprzez udziat w zajeciach rekreacji ruchowej (gry i zabawy
ruchowe) i zajeciach turystycznych (wyjscia, wycieczki, rajdy, itp.),

udziat w zyciu kulturalnym i ksztaltowanie potrzeb psychofizycznych (wyjscia do teatru, kina,
filharmonii, itp.),

mozliwos¢ spozycia positku/podwieczorku,

wspdtdziatanie z rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci i mtodziezy oraz instytucjami, w zakresie
diagnozowania potrzeb oraz poprawy jakosSci realizowanych dziatan,

integracje Srodowiska lokalnego: wspétprace z organizacjami pozarzadowymi na danym terenie,
zajmujacymi si¢ podobnymi dziataniami-na rzecz dzieci i mtodziezy

W Centrach dzieci:

odrabiajg lekcje

bezpiecznie i atrakcyjnie spedzajg czas wolny,

poprawiajg kondycje na zajeciach sportowych,

poznaja i uczg sie rozumiel i akceptowac siebie,

odkrywaja i rozwijajq talenty,

uczg sie dbac o zdrowie,

zwiedzajq ciekawe miejsca,

ogladajq interesujace filmy, spektakle, wystawy,

nawiqzuja przyjaznie, uczg sie dobrych relacji i kontaktéw spotecznych.

Dzieci i mtodziez podczas pobytu w Centrum otrzymuja positek w formie pétproduktéw lub
produktéw gotowych do spozycia np. kanapki, owoce, jogurty, warzywa, napoje i inne.

Rodzice :

wyrazajg zgode na pobyt dziecka w Centrum ~
otrzymujgq wsparcie oraz korzystajga z pomocy wychowawcéw, w sprawach
dotyczacych probleméw wychowawczych i opiekuficzych.



2. ZASADY SKLADANIA OFERT

2.1 ZALOZENIA OGOLNE '
Samorzadowe jednostki pomocnicze Miasta - . Osiedla moga  ubiega¢ sie
o przyznanie dodatkowych srodkéw na realizacje zadania pn. Centrum rozwoju i aktywnosci
dzieci i miodziezy. Zadanie to nie moze wykracza¢ poza statutowo udzielone Osiedlom
umocowania i powierzone kompetencje.

Przepisy warunkujgce wydatkowanie i rozliczenie srodkéw finansowych sg anélogiczne jak przy
srodkach podstawowych - gtéwnie: ustawa o finansach publicznych, ustawa o rachunkowosci,
ustawa Prawo zamowien publicznych statut Miasta, statut Osiedla, przepisy wewnetrzne Miasta.

Samorzad Osiedla przy wydatkowanlu srodkow jest ZW|qzany warunkami przyjetej do realizacji
oferty lub aktualizacji oferty. A

Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych sprawuje nadzér merytoryczny nad wykonaniem zadania.
Dokonuje oceny oferty oraz akceptacji sprawozdania. Obstuge finansowo - ksiegowg prowadzg
pracownicy WCRS obstugujacy Osiedla. W przypadku realizacji zadania niezgodnie z zatozeniami
zaakceptowanej oferty/aktualizacji oferty, Osiedle nie otrzyma dodatkowych $rodkow
finansowych na kolejny rok budzetowy.

Pozyskanie s$rodkéw na realizacje zadania odbywa sie poprzez ziozenie do WCRS:
Oferty realizacji zadania, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Po wykonaniu zadania w terminie do 30 dni Osiedle sklada do WCRS sprawozdanle
z jego wykonania - zatqcznik nr 3 do niniejszej procedury.

2.2 ODPOWIEDZIALNOSC ORGANOW OSIEDLA

Podmiotem inicjujgcym ubieganie sie o $rodki na prowadzenie Centrum jest Rada
Osiedla, ktéra podejmuje wczesniej uchwate w sprawie wystapienia o dodatkowe srodki.
Zarzad Osiedla wykonujac uchwate Rady kontynuuje czynnosci zwigzane z dalszg procedurg
ubiegania sie o srodki finansowe. Zarzad Osiedla na czele z Przewodniczagcym Zarzadu ponosi
odpowiedzialnos¢ cywilno-prawna za decyzje podejmowane w sprawie gospodarnego, celowego
i legalnego, a takze zgodnego z przedstawiong ofertg wydatkowania srodkéw finansowych
przyznanych na realizacje ww. zadania,

W przypadku powotania kierownika Centrum, odpowiedzialnos¢ za rozliczenie wydatkowanych
srodkow ponosi Zarzad Osiedla.

Podpisy uwierzytelniajace oferte i wszelkie dokumenty z nigq zwigzane sktadajq wylacznie:
Przewodniczacy Rady Osiedla oraz Przewodniczacy Zarzadu Osiedla.

Rada Osiedla zobowigzana jest do przestrzegania zapiséw ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym w szczegodlnosci art. 21
~przed nawigzaniem z osoba stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej
dziatalnosci zwiazanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem
matoletnich lub z opieka nad nimi pracodawcy lub inni organizatorzy w zakresie takiej
dziatalnosci sa obowiazani do uzyskania informacji, czy dane tej osoby sa
zamieszczone w Rejestrze z dostepem ograniczonym”. .

W zwiazku z wejsciem w zycie w dniu 25.05.2018 r. przepisow wynikajacych z
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych; dalej ,RODO"”) zobowiazuje
sie Rady Osiedla do podejmowania niezbednych dzialan majacych na celu
zapewnienie ochrony danych osobowych.

v



2.3 OPIS

2.3.1 WNIOSKOWANIE

a) W ciagu roku budzetowego Wde|aI Zdrowia i Spraw Spotecznych bedzie
udzielat Osiedlom porad i wskazéwek dotyczacych sposobu przygotowania i realizacj
zadania, wsparcia przy wypetnianiu Oferty oraz prawidlowym rozliczeniu i
sprawozdaniu z wykonanego zadania. Konsultacje mogy mie¢ charakter
indywidualnych spotkan, .warsztatéw tematycznych oraz rozméw telefonlcznych z
osobg merytoryczng , nr tel. 71/777 88 94

b) Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych w terminie do 30 wrzeénia przekaze
Informacje o zasadach skiadania ofert na kolejny rok budzetowy poprzez strone
internetowg www.wers.wroclaw.pl oraz poprzez wiadomosci poczta elektroniczna.

c) Osiedla ubiegajgce sie o dofinansowanie sg zobowiqzane do ziozenia za
posrednictwem WCRS Oferty na kolejny rok budzetowy w terminie do 31
pazdziernika. Oferta (uwzgledniajaca podziatl na rodzaj kosztéw i paragrafy
klasyfikacji budzetowej) stanowi¢ bedzie zatacznik do uchwaly Rady Osiedla

W sprawie podjecia realizacji zadania, wystgpienia o dofinansowanie oraz
zabezpieczenia wkiadu wtasnego. -

Oferty zawierajace bledy i braki, a takze oferty ztozone po terminie lub bez
uchwaty nie beda podlegaly procedurze konkursowej.

2.3.2 ANALIZOWANIE

a) Ocena i ogloszenie ztozonych ofert zostanie dokonane w terminie do dnia 30
listopada poprzedzajacego rok budzetowy. Bedace w dyspozycji Wydziatu Zdrowia i
Spraw Spotecznych srodki dedykowane na wsparcie zadania realizowanego przez
Osiedla zostang podzielone w zaleznosci od ilosci ztozonych ofert oraz oceny
merytorycznej oferty.

b) W przypadku przyznania kwoty nizszej od wnioskowanej przez Osiedle, jest ono

zobowigzane do. zilozenia aktualizacji Oferty - z uwzglednieniem wysokosci
przyznanego dofinansowania wraz ze stosowng uchwatg do dnia 15 stycznia
2020r.

c) Brak dostarczenia aktualizacji Oferty bedzie uznane za odstapienie od
realizacji zadania.

d) W przypadku podjecia przez Osiedle decyzji o odstgpieniu od realizacji zadania np.
niewystarczajace srodki finansowe, Zarzad Osiedla przedktada w formie pisemnej
stosowng informacje do WCRS.

2.3.3 URUCHAMIANIE

a) Warunkiem uruchomienia s$rodkéw finansowych jest zilozenie sprawozdania

’ z realizacji zadania w poprzednim roku budzetowym oraz jego akceptacja
w Wydziale Zdrowia i Spraw Spotecznych w ustalonym terminie.

b) W przypadku Osiedli, ktore nie ztozag w terminie sprawozdania
z wykonania zadania, srodki finansowe nie beda przyznane.

2.3.4 WYDATKOWANIE

a) Obstuge Osiedla w zakresie dotyczacym przyznanych $rodkéw prowadzi WCRS.
Dokumentem opisujacym sposéb wydatkowania $rodkéw sa: Zasady Obstugi
Finansowej i Prawnej Organow Osiedli.

b) Przy wydatkowaniu srodkéw pochodzacych z dofinansowania zadania Osiedle
jest zwigqzane warunkami Oferty realizacji zadania, na ktére zostato udzielone
dofinansowanie.

c) W przypadku zaistnienia przestanek warunkujacych konieczno$é dokonania
zmian merytorycznych i/lub finansowych w realizowanym zadaniu (przed ich
dokonaniem) niezbedne jest uzyskanie zgody Wydzialu Zdrowia i Spraw
Spotecznych. Warunkiem jej uzyskania jest ztozenie do WCRS zaktualizowanej
oferty.

d) Wraz z aktualizacjg oferty nalezy zlozy¢ pismo uzasadniajace konieczno$é
wprowadzenia zmian.



e)

f)

- g)

Dokumentacje stanowig pismo zawierajgqcego uzasadnienie wprowadzenia zmian,
uchwala Rady Osiedla o wystgpieniu w sprawie dokonania zmian wraz
z zatgcznikiem stanowigcym zaktualizowang Oferte.

Po akceptacji ze strony Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych, WCRS dokona
przesuniecia w ramach klasyfikacji budzetowej, zgodnie z przyjetg aktualizacja.
Wydatkowanie srodkéw jest mozliwe dopiero po podjeciu przez Wydziat Budzetu
decyzji o przesunieciu srodkéw finansowych.

2.3.5 SPRAWOZDANIE ‘
a) Warunkiem rozliczenia realizacji zadania spotecznego jest zlozenie pisemnego

b)

)
d)

Sprawozdania z jego wykonania.

W terminie do 30 dni po zakoriczeniu realizacji zadania Osiedle przyjmuje w
drodze uchwaty Rady Osiedla Sprawozdanie z wykonania zadania spofecznego.
Uchwale wraz ze Sprawozdaniem nalezy ztozy¢ do WCRS.

Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych dokonuje analizy wykonania zadania pod
katem zgodnosci zadania ze ztozong Ofertg. Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
moze wystgpi¢ z prosbg do Osiedla o uzupetnienie Sprawozdania, korekte lub
dostarczenie dodatkowej dokumentacji potwierdzajacej stan opisany
w Sprawozdaniu. Zarzad Osiedla jest zobowigzany do dostarczenia wymaganych
dokumentéw bezzwtocznie.

Nie ztozenie Sprawozdania z wykonania zadania lub brak jego akceptacji przez
Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych uniemozliwia uruchomienie srodkéw na kolejny
rok budzetowy.

Realizacja zadania moze zosta¢ zweryfikowana w trakcie jego trwania np. po
stwierdzeniu nieprawidtowosci poprzez wizytacje merytoryczng pracownika Wydziatu
Zdrowia i Spraw Spotecznych. W zwigzku z powyzszym naktada sie na realizatora
zadania spotecznego obowigzek informowania Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych
o doktadnym terminie realizacji zadania i harmonogramie.

W  przypadku  koniecznosci zamkniecia centrum z  powodu choroby
kierownika/wychowawcy, innych przyczyn losowych nalezy powiadomi¢ Wydziat
Zdrowia i Spraw Spotecznych o tym fakcie drogg e-mail. Informacja o ewentualnych
wyjsciach np. do zoo, kina, teatru, itp. powinna by¢ wywieszona w widocznym
miejscu na drzwiach Centrum, oknie lub gablocie.

Wykaz dokumentéw

Rodzaj Wymagane akty prawne i formularze Ilosc Miejsce
dokumentu egzempl | zlozenia
) arzy
Oferta Uchwata Rady Osiedla w sprawie podjecia 1
(zat. nr 1) realizacji zadania, wystgpienia o dofinansowanie
oraz zabezpieczenia wktadu witasnego
Wypetniony druk Oferty stanowiacy zatacznik do 1.
uchwaty uwzgledniajacy podziaty na paragrafy
klasyfikacji budzetowej.
Aktualizacja Whniosek o dokonanie aktualizacji wraz z 1
(zat. nr 2) uzasadnieniem : _ WCRS
Uchwata Rady Osiedla o wystgpieniu w sprawie 1
dokonania aktualizacji
Wypetniony druk Aktualizacji Oferty 1
wykonania zadania spotecznego stanowigcy
zatgcznik do uchwaty uwzgledniajacy podziaty na
paragrafy klasyfikacji budzetowej.
Sprawozdanie | Uchwala Rady Osiedla o przyjeciu sprawozdania 1.
(zat. nr 3) Wypetniony druk Sprawozdania z wykonania 1
zadania spotecznego stanowigcy zatgcznik do
uchwaly uwzgledniajacy podziaty na paragrafy
klasyfikacji budzetowej




3. KRYTERIA OCENY FORMALNEJ I MERYTORYCZNEJ OFERT

Obowigzek spetnienia kryteriéw formalnych dotyczy wszystkich ofert, biorgcych udziat
W ocenie merytorycznej.

Do kryteriow weryfikacji formalnej nalezy:

1) Ztozenie uchwaly Rady Osiedla, podpisanej przez osoby upowaznione, w sprawie podjecia
realizacji zadania lub jego aktualizacji, wystapienia o dofinansowanie oraz zabezpieczenia
wkiadu wiasnego, podpisanej przez Przewodniczacego Rady Osiedla.

2) Ztozenie Oferty i Aktualizacji Oferty (jesli jest wymagana) realizacji zadania

w jednym egzemplarzu na obowigzujacym wzorze (zamieszczonym na stronie
www.wers.wroclaw.pl).

3 Zlozenie pieczeci nagtéwkowej Zarzadu Osiedla we wszystkich wymaganych miejscach
Oferty.

4) Ziozenie w wymaganych miejscach podpisow Przewodniczacego Rady Osiedla
i Przewodniczacego Zarzgdu Osiedla.

5) Wypetnione wiasciwe miejsca i rubryki w Ofercie.

6) Ztozenie w terminie sprawozdan z zadan realizowanych w poprzednim roku budzetowym.

Ocena merytoryczna — maksymalna liczba punktéw przyznawanych przez komisje wynosi 100.
Oceny merytorycznej dokonuje Komisja powotana przez Dyrektora Wydziatu Zdrowia i Spraw
Spotecznych, sktadajgca sie z co najmniej 3 osob.

4.1. KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ
Do podstawowych kryteriéw weryfikacji merytorycznej nalezy:

1. mozliwos¢ realizacji zadanla,

2. atrakcyjnosc i innowacyjnosc programu w oparcm o zasoby, zdiagnozowane potrzeby
’ lokalne,

3. kwalifikacje osob, ktore beda realizowaly poszczegdlne zadania,

‘4. racjonalnosc¢ kalkulacji kosztéw w realizacji do zakresu rzeczowego zadania, w tym

bezbtedna kalkulacja kosztow,

5. deklarowany wkifad finansowy Osiedla, wktad rzeczowy i osobowy, .

6. liczba dzieci, mtodziezy, ktéra bedzie uczestniczyta w programie,

7. udziat partneréw spotecznych w realizacji zadania.

Ponadto przy ocenie ofert uwzgledniona zostanie ocena realizacji zadania z roku
poprzedniego, w tym rzetelnosg, termlnowosc oraz sposob rozliczenia otrzymanego
dofinansowania.

3.2. ZASADY SPORZADZANIA OPISU ZADANIA
3.2.1 Osiedle zobowigzane jest do podania w opisie zadania informacji
umozliwiajacych ocene merytoryczng, w tym parametry ilosciowe,
harmonogram, zakres godzinowy, zakres zaje¢, rodzaj zajec itp. Podane
wartosci liczbowe powinny by¢é opracowane w oparciu o analize  potrzeb
srodowiska lokalnego. Powinny odzwierciedla¢ realne mozliwosci osiggniecia celu
oraz uzasadniac pozycje podane w kosztorysie.

3.2.2 Wymagane informacje, ktére nalezy umiescic w pkt. I (Opis zadania) Oferty
i Aktualizacji (patrz. Zatacznik nr-1, 2 do procedury):

e harmonogram tygodniowy zaje¢ z uwzglednieniem dni, godzin,
ewentualnych przerw w realizacji, rodzaju zaje¢ tj.: zajecia edukacyjne,
zajecia specjalistyczne, wspierajace rozwdj zainteresowan, i inne,

e harmonogram miesieczny, roczny dziatan takich jak: imprezy
okolicznosciowe, wyjscia i wycieczki,

3.2.3 Wszystkie informacje zawarte w pkt. 3.2.2. nalezy aktualizowa¢ pod
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wzgledem zmiany godzin, dni oraz planowanych dziatan. Informacje
o zmianach nalezy przekazywa¢ do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych pocztg
elektroniczng lub tradycyjna. » .

4. KOSZTY KWALIFIKOWALNE I NIEKWALIFIKOWALNE

4.1 KOSZTY KWALIFIKOWALNE
Wydatki bedg kwalifikowalne, jezeli sa:
- niezbedne dla realizacji projektu, '
- przyjete przez Wydziat Zdrowia i Spraw Spo’recznych -w Ofercie lub aktualizacji,
- celowe i efektywne,
- potwierdzone w opisie, harmonogramach i planach,
- zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Z dofinansowania pokrywane beda wylacznie niezbedne koszty zwiazane
z realizacja zadania. ‘

W kosztach osobowych b.qdq finansowane wynagrodzenia: kierownika, wychowawcéw oraz
specjalistéw, np. nauczycielj z jezyka angielskiego, informatyki, itp.

W przypadku realizacji zadania w terminie od stycznia, konieczne jest zabezpieczenie
w 2 projekcie budzetu wiasnych s$rodkéw finansowych na zawierane umowy z
realizatorami zadania i/lub dokonywane zakupy. .z mozliwoscia ich refinansowania:
Srodki pochodzace z budzetu Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych zostang przekazane
niezwiocznie do WCRS-u po uchwaleniu budzetu. Natomiast ich uruchomienie na realizacje
zadan poszczegodlnych Osiedli Jest mozliwe po zatwierdzeniu sprawozdania z realizacji zadania z
roku poprzedniego.

Ubiegajacy sie o realizacje zadania, zobowiazany jest do wniesienia Fzeczywistego
wkladu wiasnego w formie finansowej, w wysokosci nie mniejszej niz 3% kosztu
zadania w danym roku, nie wliczajac w to kosztéw wkiadu osobowego. Wiasne érodki
finansowe nie moga by¢ refinansowane. Do wktadu finansowego zalicza sie $rodki wiasne,
z innych Zrédet, w tym wpfaty i optaty adresatéw zadania ( optaty od adresatéw moga byé
pobierane w uzasadnionych przypadkach, jedynie jako cze$¢ dofinansowania do potkolonii
letnich i zimowych oraz wyjs¢ i wycieczek)

I. Koszty merytoryczne
1. Wynagrodzenia kierownika oraz pracownikédw merytorycznych z przewidzianymi prawem
narzutami, ptatne w celu realizacji zadania.

UWAGA: wynagrodzen nie mogg otrzymywac cztonkowie Zarzadu i radni, pobierajacy diety.

W kosztorysie lub dodatkowych uwagach mogacych mie¢ znaczenie przy ocenie oferty
nalezy szczegotowo podac kalkulacje kosztéw wynagrodzen poszczegdlnych oséb realizujacych
zadanie (np. stawka godzinowa adekwatna' do wyksztatcenia i stazu pracy x liczba godzin
zegarowych w miesigcu) z zaznaczeniem, czy Jest to wynagrodzenie osoby zatrudnionej na
podstawie umowy o dzieto lub zlecenie.

Praca wykonywana przez osoby, do ktorych odnosi sie wynagrodzenie, powinna by¢
bezposrednio zwigzana z realizacjq zadania.

Stawki godzinowe nie moga zwiekszyc¢ sie w czasie realizacji zadania.

2. Koszty rzeczowe zwigzane z przygotowaniem i realizacja zadania, w tym:
e zakup materiatéw programowych,

zakup drobnego sprzetu sportowego,

zakup nagréd rzeczowych dla uczestnikéw zadania,

zakup artykutéw spozywczych,

inne wynikajace ze specyfiki zadania



3. Koszty zakupu ustug, w tym:
o transportu,
o zakwaterowania,
e ustug zywieniowych,
o biletow wstepu,
e ubezpieczenia uczestnikdéw i realizatorbw w zakresie niezbednym do bezpiecznej
realizacji zadania,
e wynajmu sal,
e opracowania i druku materiatéw szkoleniowych,
e inne wynikajace ze specyfiki zadania

I1. Koszty obstugi zadania, w tym koszty administracyjne
1. Koszty eksploatacyjne lokalu (czynsz, gaz, energia elektryczna, C|ep}a i zimna woda,
Scieki, ogrzewanie, wywo6z nieczystosci) - kazdy element obliczony proporcjonalnie do
tej czeéci; '
2. Koszty administracyjne w czesci dotyczacej realizowanego zadania, kazdy element
obliczony proporcjonalnie do tej czesci, w tym m.in. koszty:
internetu,
ustug telekomunikacyjnych,
materiatow biurowych,
sprzatania,
srodkéw czystosci
inne wynikajace ze specyfiki zadania

III. Inne, niezbedne do realizacji zadania w tym koszty wyposazenia i promocji:
e druk/ promocja,
e materiaty informacyjne,
e zakup i uzupetnienie drobnego wyposazenia - do 5% otrzymanego dofinansowania,
e zakup materiatéw do ods$wiezania pomieszczen i przeprowadzania drobnych napraw -
w uzasadnionych przypadkach, do 5% otrzymanego dofinansowania.

W przypadku planowanego zakupu wiekszego sprzetu nalezy uwzglednicé in'formach
na etapie sktadania oferty.

4.2. KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

Do wydatkoéw, ktére nie moga by¢ finansowane, naleza wydatki nie odnoszace sie jednoznacznie
do zadania, w tym m.in.:

1) zakup gruntéw, budowa badz zakup budynkéw lub lokali

2) zakup s$rodkow trwatych

3) zakupy i wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczen

4) zakup wyposazenia lokali

5) wkiad kadrowy w postaci pracy wolontariuszy

6) wktad rzeczowy w postaci wyceny, amortyzacji

7) podatek od towaréw i ustug (VAT) w wysokosci ktérej podatnikowi przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz inne podatki
z wylgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych (PDOF)

8) koszty dokumentowane paragonami, pokwntowanlaml dowodami sprzedazy wewnetrznej,
wewnetrznymi notami obcigzeniowymi itp.

9) wynagrodzenia nie moga by¢ przewidziane dla cztonkéw Zarzadu i dla radnych pobierajacych
diety

UWAGA! Niedozwolone jest podwoéjne finansowanie wydatku tego samego zadania
z budzetu kilku jednostek merytorycznych Gminy.



5. ZASADY ROZLICZENIA ZADANIA

Osiedle jest zobowigzane do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych zgodnie
z celem na jaki je uzyskato, oferta lub aktualizacja.

Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ na- formularzu dostepnym na stronie internetowej
www.wers.wroclaw.pl.

Opis musi zawiera¢ szczegdtowa informacje o zrealizowanych dziataniach, zgodnie z ich uktadem
zawartym w Ofercie lub aktualizacji. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich
planowanych dziatann, zakres w jakim zostaly one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych
odstepstw w ich realizacji, zardbwno w zakresie, jak i harmonogramie realizacji zadania.

W Sprawozdaniu nalezy wskaza¢ wszystkie koszty, ktore zostaly poniesione
w calosci lub w czesci ze srodkow pochodzacych z dofinansowania. Rozliczenie
zawiera: rodzaj kosztéw, wysokos$¢ wydatkowanej kwoty ‘i wskazanie, w jakiej czesci zostata
ona pokryta z dofinansowania oraz z finansowych srodkéw wtasnych.

W celu czytelnej identyfikacji poniesionych wydatkdéw, pozycje kosztorysu zamieszczone
w Ofercie lub aktualizacji powinny by¢ odpowiednio odzwierciedlone w pozycjach kosztorysu
zawartych w Sprawozdaniu. _

Wskazane jest dolaczenie do sprawozdania dodatkowych materiatow
(w formie tradycyjnej lub na ptycie CD) dokumentujgcych dziatania faktycznie podjete przy
realizacji zadania (np. publikacje wydane w ramach zadania, zdjecia, itp.).

Faktury i rachunki potwierdzajace wydatkowanie srodkéw finansowych nalezy ztozy¢
we Wroctawskim Centrum Rozwoju Spotecznego..

6. TERMINARZ

1. Do 30 wrzesnia roku budietow‘ego - ogloszenie przez Wydziat Zdrowia i Spraw
" Spotecznych Informacji o zasadach sktadania ofert na kolejny rok

2. Do 31 pazdziernika roku budzetowego - przyjmowanie przez WCRS ofert na kolejny
rok.

3. Do 30 listopada roku budzetowego - ogloszenie przez Wydziat Zdrowia i Spraw
Spotecznych wstepnej propozycji podziatu srodkéw finansowych.

4. Do 30 dni od zakonczenia realizacji zadania - przyjmowanie przez WCRS
sprawozdan.

5. W ciagu 14 dni od dostarczenia do WCRS aktualizacji ofert oraz sprawozdan -
przekazanie ich do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych

7. ZRODLA INFORMACJI O ZASADACH SKLADANIA OFERT I ROZLICZANIA ZADAN
Wszelkie Wzory formularzy oraz informacje dla Osiedli Wroctawia, dotyczace m.in. zasad

sktadania ofert, wysokosci przyznanych srodkéw oraz rozliczania zadan spotecznych dostepne sg
na stronie internetowej

www.wcrs.wroclaw.pl
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